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Index d’activitats del procés

Descripcio

Simbol | Codi Activitat
o Procés de seguiment

En el procés continu de seguiment d'una titulacio, la
coordinacié d'aquesta pot detectar necessitats de millora.
Aquestes millores, en alguns casos, implicaran la
modificacio de la memoria verificada.

Una vegada aprovada la modificacié per la comissio de la
titulacio (si existeix), la coordinacié presentara la proposta
de madificacio (document 1) al deganat/direccié del centre
per a que la traslladi a la comissio corresponent del centre
(comissio delegada de la junta de facultat per als graus i
comissi6 de master per als masters universitaris). Per a
'elaboraci6 de la proposta, es pot disposar de
I'assessorament de I'Oficina de Qualitat Docent (OQD).

Centres adscrits: un cop aprovada la proposta de
modificacid per la comissié corresponent del centre adscrit,
s’envia a 'OQD, si la modificacié és substancial (aquelles
catalogades com a “modificacio” al document de tipologies
de modificacié, document 2) també s’ha de presentar al
deganat/direccio de la facultat/escola propia de la UAB a la
qual esta vinculada la titulacié que es vol modificar. Les
altres modificacions només caldra que el centre de la UAB
sigui informat, se li envia I'acta d’aprovacio.

El deganat/direccié del centre presenta la proposta de
modificacid a la comissié corresponent del centre (comissio
delegada de la junta de facultat per als graus i comissio de
master per als masters universitaris) per a la seva
valoracio.

Aquesta comissid0 valora la proposta de modificacio
presentada.

Si la valoracio és desfavorable, el deganat/direccié retorna
la proposta a la coordinacié de la titulacié indicant la
motivacio d’'aquesta valoracio.

Si la valoraci6 és favorable, el deganat/direccié envia, per
correu electronic, la proposta de modificacié i
I'acta/certificacio de I'aprovacié a 'OQD.

|:| Al Presentaci6 proposta
l:' A2 Valoraci6 de la proposta
l:' A3 Revisio técnica de la

proposta i determinacio
de la tipologia de
modificacio

L'OQD analitza la modificacié i determina la seva tipologia
a partir del document de tipologies de modificacions
(document 2). En cas de detectar alguna incidéncia
elaborara un informe técnic que enviara per al VRQDO.

|:| A4 Valoracio de la proposta
de modificacio

El VRQDO valora la proposta de modificaci6 i determina la
seva viabilitat.

Si la proposta no és viable, la retorna al deganat/direccio
(amb copia a I'OQD) i a la coordinacié de la titulacié
indicant la motivacié d’aquesta valoracio.

Centres adscrits: la proposta es retorna a la direccié del
centre adscrit.

Si la proposta és viable, el VRQDO ho comunica a 'OQD.

l:' A5 Elaboracié i tramesa de
la documentacio
corresponent

L'OQD contacta amb la coordinacié de la titulacié per
assessorar-la  en l'elaboraci6 de la documentacio
necessaria; modificaci6 de la memoria i, si escau, altra
documentacié com conveni de col-laboracio
interuniversitaria, full de compromis de docéncia, etc.

La coordinaci6 de la titulacié elabora la documentacio i, un
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Simbol | Codi

Activitat

Descripci6

cop finalitzada, la tramet a 'OQD.

A6

]

Revisio técnica de la
documentacio

L'OQD revisa la documentacié i, en funcié de la tipologia
de la modificacio:

Si la modificaci6 no és substancial i no requereix
I'aprovacio de la comissio d'afers academics (CAA) el
procés continua amb la informatitzacié i difusié de la
modificacio.

Si la modificacid, substancial o no substancial, requereix
'aprovacio de la CAA, I'OQD prepara la documentacio
corresponent per a la comissio.

Préviament 'OQD proposa a la presidéncia de la CAA
(VRQDO), en el termini establert, la inclusié en I'ordre del
dia del punt corresponent a la modificacié de titulacions.

A7

Tramesa de la
documentacio a I'OCI

L'OQD envia a I'Oficina de Coordinacié Institucional (OCI),
en el termini que aquesta estableix (8 dies abans de la
CAA), la documentacio necessaria per a la presentacié de
la modificacié a la comissid i I'esborrany de la proposta
d’acord corresponent.

A8

Difusi6 de la
documentacio als
membres de la Comissio

L'OCI fa la difusié de la documentacié (7 dies abans de la
CAA) per a que els membres de la CAA la puguin
consultar.

A9

Valoraci6 de la proposta
de modificacio

La CAA valora la proposta de modificacio presentada.

Si la valoracié és desfavorable la CAA retorna la proposta
al deganat/direccié i a la coordinaci6 de la titulacié indicant
la motivacié d’aquesta valoracio.

Centres adscrits: la proposta es retorna a la direccié del
centre adscrit.

Si la valoraci6 és favorable I'OQD ho comunica al
deganat/direcci6 i a la coordinacié de la titulacio, i:

e per a modificacions no substancials el procés
continua amb la informatitzacié i difusio de la
modificacio.

e per a modificacions substancials <s'inicia la
tramitacio al Ministeri d’Educacio, Ciéncia i esport
(MECD)/Agéencia Catalana per a la Qualitat
Universitaria (AQU)

Al10

Introduccié de la
documentacio a
I'aplicacié RUCT

L'OQD introdueix a [laplicaci6 RUCT del Ministeri
d’Educacid, Cultura i Esport (MECD) la informacio
corresponent a la modificaci6 aprovada. A continuacio
sol-licita mitjancant un correu electronic al VRQDO, el
registre de la tramesa de la modificacio.

All

Registre tramesa
documentacio al MECD

El VRQDO, a través de la seu electronica del MECD,
registra la tramesa de la documentacié de la modificacié
mitjancant la signatura digital del/a vicerector/a que té les
funcions delegades (representant legal de la UAB per
aquests tramits). Un cop registrada ho comunica per correu
electronic a '0OQD pel seguiment del procés.

Al2

Comprovacio de la
documentacio

El MECD comprova que la documentacié presentada
compleix els requeriments.

Si compleix els requeriments envia la documentacio a
I’AQU per a la seva avaluacio.

Si no els compleix sol-licita a la universitat la subsanacié en
un termini maxim de 10 dies.
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Simbol | Codi Activitat Descripci6
|:| Al13 Subsanacié del L'OQD analitza el requeriment i prepara la documentacio
requeriment a I'aplicacié | corresponent que incorpora a I'aplicacié RUCT.
RUCT
|:| Al4 Avaluacio i emissio L'AQU (comissi6 de la branca de coneixement
d'informe corresponent) avalua la proposta de modificacid, emet un
informe d’avaluacié i ho comunica al MECD, qui a la
vegada ho notifica a la Universitat ('AQU també informa
directament a la Universitat per correu electronic).
El VRQDO rep la notificacié del MECD i ho comunica a
'OQD. L'OQD accedeix a la seu electronica del MECD,
descarrega l'informe, comprova si l'informe és previ (que
requereix modificacions a la documentacié presentada) o
final, i en fa la difusio corresponent.
Si és un informe previ el procés continua amb la preparacio
de la resposta amb al-legacions a I'informe.
Si és un informe final favorable el procés continua amb la
inscripci6 al RUCT de la modificaci6 i amb la seva
informatitzacio i difusio.
Si és un informe final desfavorable el procés continua amb
la corresponent resolucié del MECD.
SPC1 Preparacio6 resposta amb . L . o
. i, Aquest subprocés pot iniciar-se a partir de la creacié d'una
al-legacions a I'informe . . ' P . .
d'AQU titulacio o d'una modificacio de titulacio.
SPC1-Al Analisi de I'informe i L'OQD analitza el contingut de linforme i prepara el
assessorament técnic document marc d’'al-legacions.
SPC1-A2 Elaboraci6 de les La coordinacié de la titulaci6, amb l'assessorament tecnic
al-legacions de I'OQD, elabora les al-legacions i la nova documentacio.
Un cop finalitzat I'envia a I'OQD per a la seva tramesa.
SPC1-A3 Introduccié de les L'OQD introdueix a l'aplicaci6 RUCT la documentacié
al-legacions a I'aplicatiu corresponent a les al-legacions i les presenta a través de la
RUCT seu electronica del MECD. EIl termini per a presentar les
al-legacions a l'informe previ d’avaluaci6 és de 20 dies
naturals des de la recepci6 de I'informe previ.
|:| ALS Idr.lacr.'pcm. al Registre El MECD actualitza la informacié registrada al RUTC
niversitats, Centres i . \gn .
Titols (RUCT) incorporant les modificacions aprovades.
Spe2 Informatitzacio i difusio Aquest subprocés pot iniciar-se a partir de la memoria de
creacio d'una titulacié o d'una modificacid de titulacio.
SPC2-A1 Informatitzacio L'OQD informatitza l'estructura de la titulacié mitjancant
estructura de la titulacié | DOA-SIGM@/Base de dades-OQD.
Sempre que es tracti de la creacié d'una titulacié o d'una
modificacio que afecti a la denominacié
d’'assignatures/moduls/matéries/mencions/especialitats,
I'OQD sol-licita la traducci6é d’aquesta informacié al catala i
a l'anglés al Servei de Llengies.
SPC2-A2 Traducci6 El Servei de Llengies tradueix la informacid i la retorna a
I'OQD.
SPC2-A3 Sol-licitud de validacié de | L'OQD sol-licita a la coordinacié de la titulacié la validacio
les traduccions per la de la traduccié.
Coordinacio de la
titulacidé
SPC2-A4 Validacio de les La coordinacid de la titulacio valida la traduccio i la retorna
traduccions a I'OQD, incorporant, si escau, les modificacions que
consideri oportunes. L'OQD informa de les possibles
modificacions al Servei de Llengues.
SPC2-A5 Carrega de les L’OQD carrega les traduccions a I'estructura de la titulacié
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Simbol | Codi Activitat Descripci6
traduccions al DOA-SIGM@ utilitzant la base de dades-OQD.

SPC2-A6 Codificacio Sempre que es tracti de la creacié d’'una titulacié o d’'una
modificacié que requereixi codificacio, I'OQD codifica el pla
d’estudis.

SPC2-A7 Analisi de la difusio L'OQD analitza els ambits de difusi6 que requereix
I'estructura de la titulacié.

SPC2-A8 Publicacié web UAB L'OQD publica a la intranet de la UAB la memoria de la
titulacio vigent.

Si escau, 'OQD publica a I'extranet de la UAB, mitjancant
I'aplicacid Fatwire, els apartats de la fitxa de la titulacié que
son de la seva competéncia.

SPC2-A9 Tramesa al centre /7 AAA Si escau, I'0OQD tramet I'estructura de la titulacié al centre

/ ACP documentacio del (coordinaci6 de la titulaci6é, deganat/direccid i gestid
Pla d*Estudis académica), a I'Area d'Afers Académics (AAA) i a I'Area de
Comunicaci6 i Promocio (ACP).

SPC2-A10 | Tramesa a I'APSI Si escau, 'OQD tramet a I'Area de Planificacié de Sistemes
documentaci6 per guies d’Informacié (APSI) la informaci6 necessaria per a
docents I'aplicaci6 de guies docents.

|:| Al6 Publicacié del Pla L'OQD lgnalitza si la modificacié ?mplica una nova
d'Estudis publicacié de I'estructura del pla d’estudis al BOE/DOGC.
En cas que sigui necessari 'OQD prepara la documentacio
per a la publicacio de I'estructura del pla d’estudis utilitzant
la BD OQD, i la tramet.
L'OQD incorpora a la intranet de la UAB la publicacio del
BOE.
l:l Al7 .. " , ., ,
Resolucio En cas d'informe d’avaluacié de I'’'AQU desfavorable el
MECD emet la resolucié corresponent i informa ala UAB i a
la DGU. L'OQD en fa la difusié oportuna.
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Documentacio relacionada

NOM DEL DOCUMENT

RESPONSABLE

LLOC ARXIU

TEMPS RETENCIO

D1.

Proposta de modificacié de la
titulacio

D1. Coordinacié de la titulacié

D2.

Acta de la Comissi6 de centre

D2. Comissi6 de centre

D3.

Informe técnic

D3. Oficina de Qualitat Docent (OQD)

D4.

Memoria

D4. Comissié de centre

D5.

Altra documentaci6

D5. Coordinacio de la titulacio

D6.

Informe técnic

D6. Oficina de Qualitat Docent (OQD)

D7.

Acta de la CAA

D7. Comissi6 d’Afers Academics (CAA)

D8.

Memoaria aprovada

D8. Comissi6é d’Afers Académics (CAA)

Do.

Memoria RUCT

D9. Oficina de Qualitat Docent (OQD)

D10. Requeriment de subsanaci6

D10. Ministeri d’Educacié, Cultura i Esport (MECD)

D11. Informe d'avaluaci6

D11. Agéncia per a la Qualitat del Sistema Universitari de
Catalunya (AQU)

D12. Publicacio Pla d'Estudis al BOE i
DOGC

D12. Oficina de Qualitat Docent (OQD)

Modificacié de titulacions de Graus i de Masters Universitaris
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Documentacio relacionada SPC1. Preparacié resposta amb al-legacions a informe de I’AQU

NOM DEL DOCUMENT RESPONSABLE LLOC ARXIU TEMPS RETENCIO
L . D1. Comissi6 d'elaboracié de la Memoria / Coordinacié de la
D1. Memoria d'al-legacions - L7
titulacio
. . D2. Comissi6 d'elaboracio de la Memoria / Coordinacié de la
D2. Document d'al-legacions - S
titulacio
D3. Memoria d'al-legacions RUCT D3. Oficina de Qualitat Docent (OQD)
Documentacio relacionada SPC2. Informatitzacié i difusio
NOM DEL DOCUMENT RESPONSABLE LLOC ARXIU TEMPS RETENCIO

D1. Estructura de la titulacio

D1. Oficina de Qualitat Docent (OQD)

D2. Document pla d'estudis per traduir

D2. Oficina de Qualitat Docent (OQD)

D3. Document pla d'estudis traduit

D3. Servei de Llengues

D4. Estructura de la titulacié traduida

D4. Oficina de Qualitat Docent (OQD)

D5. Estructura de la titulacio codificada

D5. Oficina de Qualitat Docent (OQD)

Modificacié de titulacions de Graus i de Masters Universitaris
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Diagnosi i recomanacions

Punts febles Proposta de millora Vlncula}t Gl Tipologia Responsa L Estat
procés ble responsable
Les propostes de modificacié6 es | Caldria establir un calendari de Modificacio de Politica Vicerectora Informar als centres | S’ha elaborat
presenten durant tot l'any i a | presentaci6 de propostes de titulacions de Qualitat, que s’han de el calendari,
vegades algunes ja no es poden | modificaci6. Només les propostes Docéncia i presentar les queda
tramitar pel curs seguent. presentades en el termini es Ocupabilitat propostes de pendent
podran implantar en el curs modificacié abans aprovar-lo i
acadéemic segient. d’un termini, i sin6 fer-ne la
seran aprovades pel difusio.
seguent curs.
Aprovar i difondre el
calendari del procés.
Sol-licitar a la OQD
que elabori i publiqui
un llistat de tipologia
de modificacions,
indicant quin procés
s’ha de seguir en
cada cas.
Les Escoles adscrites envien la | Caldria definir exactament quin Modificacio de Politica Vicerectora Qualsevol centre S’ha decidit
proposta de modificaci6 a la | procediment s'ha de seguir. titulacions de Qualitat, | adscrit que ha de fer el circuit a
Comissio del seu centre. No en tots Docéncia i una modificacié ho seguir al
els casos s’envia també a la Comissio Ocupabilitat | ha de comunicar a la comité de
de centre de la UAB del que depén la OQD. L’'OQD tramet, Direcci6 de
titulacio. per a la seva 12 de juny
informacio, la de 2013.
proposta de Pendent
modificacié al centre | d’implantar-
propi de la UAB a la ho.

qual esta vinculada
la titulacio del centre
adscrit que es vol
modificar.
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Punts febles Proposta de millora Vlncule}t &l Tipologia Responsa (AEEID B Estat
procés ble responsable
. . . Establir  un mecanisme  de De Vicerectora | Acordar amb la
No hi ha un mecanisme adient per . . . . ., . . Pendent
comunicar les decisions de la | Somunicacio de les decmops _que Modificacié de comunicacio de Pollt_lca_ Se_cretarla _General
Comissié delegada corresponent del | € prenen a les Comissions itulac Economica i | quin mecanisme de
Consell de Govern sobre les | Delegades del Consell de Govern. Itufactons d’Organitzaci | comunicaci6 s’ha
propostes de modificacio de o] d’utilitzar.
titulacions.
Actualment aquest retorn si la
decisié és favorable, es fa a través
de I'OQD, per indicaci6  del
Vicerectorat de Qualitat, Docéncia i
Ocupabilitat. Si  la decisi6 és
desfavorable no sempre poden donar
tota la informacia.
No existeix un mecanisme de | Implantar una eina informatica Creacio i Documental Cap de Estudiar quines Actualment
consulta de I'estat de la proposta de | que permeti el seguiment del disseny de I’Oficina de eines d’aquesta hi ha un
modificacio de la titulaci6. procés per part dels usuaris. noves Qualitat tipologia hi ha a la check- list
titulacions Docent UAB i implantar-ne de
una. seguiment
intern, un
calendari de
seguiment
de la
proposta, i la
BBDD de
'oQD.
Tot i que el RD 1393/2007 estableix | Caldria aclarir com s’ha de fer el | Modificaci6 de | Politica Vicegerent Sol-licitar a la DGU | Pendent
que el pla d’estudis s’ha de publicar | compliment de la normativa. titulacions d’Ordenacio instruccions de com
al BOE i al DOGC, actualment només Académica s’ha de publicar el
es fa al BOE. La DGU no ha fixat pla d’estudis.
encara en quins termes s’ha de fer
aguesta publicacié.
La modificaci6 de graus, masters | Cal plantejar-se si les titulacions | Modificaci6 de | Politica Vicegerent Plantejar-se i decidir | Pendent
universitaris i doctorats es gestiona | propies també han de passar per | titulacions d’Ordenaci6é | si el procés intern té
des de diferents ambits (OQD i EP). un procés de modificacié intern Academica | sentit que  sigui
igual que les titulacions oficials. diferent per les

L'aprovacio interna de les
modificacions de les titulacions
propies segueix un procés diferent.

titulacions oficials i
per les propies.
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Punts febles Proposta de millora Vlncule}t &l Tipologia Responsa (AEEID B Estat
procés ble responsable
Aplicacié6 del procés per a les | Analisi de I'adaptacio del procés a | Modificaci6 de | De procés Vicegerent Acordar amb les | Pendent
modificacions de les titulacions | les propostes de modificacié de | titulacions d’Ordenaci6é | altres universitats el
interuniversitaries titulacions interuniversitaries. Academica | procés de gesti6 de
les propostes de
modificacié de les
titulacions
interuniversitaries.
Acordar crear un
grup de treball
interuniversitari
d’unitats  técniques
de qualitat amb
aquesta finalitat.
La UAB no comunica les | Comunicar-ho de vicerectorat a | Modificaci6 de | De procés Cap de Instaurar un circuit
modificacions de les titulacions | vicerectorat, i d’oficina de | titulacions I’Oficina de d’informaci6 al
interuniversitaries a les altres | qualitat a oficina de qualitat. Qualitat vicerectorat i a les
universitats. Docent altres oficines
técniques. |

proposar a AQU que
envii l'informe previ
a totes les
universitats.
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Definicio, revisio i aprovacio del procés de:
Modificacio de titulacions de Graus i de Masters Universitaris

EQUIP DE TREBALL QUE HA PARTICIPAT EN LA DEFINICIO DEL PROCES
Montserrat Peregrina

Oficina de Qualitat Docent

Angels Manso

Oficina de Qualitat Docent

Juan Antonio Alcaide

Oficina de Qualitat Docent

Silvia Paris

Area d’Organitzaci6 i Planificacio

Maria Jesus Garcia

Area d’Organitzaci6 i Planificacio

Revisat per

Angels Manso i Juan Antonio Alcaide

Validat per

Montserrat Peregrina

Aprovat per

Comite de Direcci6

Responsables del procés
Oficina de Qualitat Docent

Cap d’oficina
Oficina de Qualitat Docent

Vicerectora de Qualitat, Docéncia i
Ocupabilitat.
Presidenta del Comité de Direcci6

Data validacio
6 de juny de 2013

Data revisio
10 de juny de 2013

Data aprovacio
12 de juny de 2013
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