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Proposta de nova estructura organitzativa dels Serveis Cientificotécnics

Actualment, els Serveis Cientificotécnics (SCT) no disposen d’una estructura administrativa Unica
sind que un servei pot tenir la seva administracié propia o pot dependre de I’'administracio de la
unitat, del departament o de l'institut del qual depenia en el moment de la seva creacié. Aquesta
situacié fa molt dificil poder tenir un seguiment individual i una visio global dels diversos serveis.

Ateses la dispersié del personal administratiu dels SCT i la manca d’una estructura administrativa
propia per a cadascun, el cap de la unitat dels SCT, a banda de les funcions que té assignades,
ha d’assumir el suport administratiu del serveis deficitaris de personal i ocupar-se de la gestié
econdmica diaria.

Cal tenir en compte també que cada SCT té unes caracteristiques Uniques derivades de la seva
cartera de serveis i del funcionament heretat des de la seva creacid, en cadascun dels casos de
manera autonoma i diferent.

Amb |'objectiu, doncs, de conferir un estatus professional als SCT, proposem la creacié d’una
estructura que els englobi, amb una administracié Unica que se n’encarregui de les tasques
administratives de forma global i per a cadascun dels serveis alhora.

Aguesta estructura compta amb un director, que sera responsable de 4 estructures
diferenciades: una oficina administrativa, una unitat de manteniment, una de qualitat i una de
tecnologica, formada per 12 serveis cientificotécnics.

Direccio6 Serveis Cientificotécnics

Unitat Tecnologica

Servei de Cultius Anticossos i Citometria (SCAC)
Servei d’Estabulari (SE)

Gesti6 Economica propia Servei de Genomica i Bioinformatica (SGB)
Gestio personal

Mantenimentdel portal web
Politica tarifaria Unitat Tecnica de Protecci6 Radiologica (UTPR)

Unitat de Proteomicai de Biologia Estructural (SePBIOEs)

Lab Luminescéncia i Espectroscopia de Biomolécules (LLEB

Gestid professionalitzada (ppms) Servei Analisis Quimics (SAQ)
Servei de Difracci6 de Raigs X (SDRX)
Servei Estadistica Aplicada (SEA)

) . Servei Microscopia (SM)
Unitat Manteniment Unitat Qualitat Servei de Ressonancia Magnetica (SRMN)

Servei de Granges i Camps Experimentals (SGCE)

Manteniment Informatic
Assessorament Informatic
Manteniment Electromecanic

Control Qualitat
Implementacié normes I1SO

Cadascuna d’aquestes estructures disposara d’un personal assignat, amb unes tasques
concretes.

A continuacio es detalla la composicio de personal i les diferents tasques de cadascuna de les
estructures.



Oficina dels SCT
Personal

- 1 cap d’Oficina
- 1gestor economic
- 6 administratius

Tasques

- El cap sera l’encarregat de dirigir I'oficina dels SCT i sera el responsable de vetllar per
fer complir el reglament i les normatives, d’actualitzar i aplicar les diferents tarifes
vigents, de mantenir el portal dels SCT i laboratoris de prestacié de serveis, de preparar
els informes economics anuals dels diferents serveis, de mantenir la cartera de clients i
verificar el seu estat de comptes, de fer I'analisi economica dels serveis i d’informar els
organs pertinents sobre la viabilitat dels serveis i dels equipaments.

- El gestor economic organitzara les tasques dels 6 administratius que es faran carrec de
les despeses i dels ingressos dels 12 serveis. També sera el responsable de validar i de
supervisar la facturacid tenint cura de les tarifes aplicades, de generar els documents
necessaris per justificar projectes dels usuaris, de fer el seguiment del pressupost de les
12 unitats, dels balancos econdmics i de la preparacid de concursos per compra
d’infraestructura. El cap de I'Oficina i el gestor economic seran els responsables
d’emetre els informes requerits pels organs competents.

- Els 6 administratius seran responsables de les despeses de les 12 unitats, atenent les
normatives vigents (realitzacio, seguiment i pagament de compres, despeses menors,
viatges, justificacid projectes propis dels SCT) i dels ingressos de les 12 unitats
(sollicituds de facturacié, seguiment dels convenis amb empreses, carrecs interns,
reclamacié de canons, liquidacié de cobraments).

El mapa de gestid dels SCT es troba al final d’aquest document i descriu, de forma esquematica,
I’organitzacid d’aquesta gestio.

Unitat de manteniment:
Personal

- 1técnic informatic
- 1 tecnic electromecanic o una empresa associada

Tasques

- Manteniment dels equips informatics acoblats als diferents aparells i infraestructures
que no compleixen els requeriments exigits pel Servei d’Informatica.

- Assessorament en la compra de nous equips informatics acoblats a diferents aparells i
infraestructures amb softwares especifics.

- Creacio de xarxes internes per connectar els aparells entre ells o al programa de gestié
PPMs.

- Manteniment d’estructures associades amb els diferents aparells i infraestructures com
sistemes de refrigeracié i altres.



Unitat de Qualitat
Personal
- 1tecnic de qualitat
Tasques

- Responsable de la implementacid de les normatives sobre la qualitat i les bones
practiques. Durant els dos primers anys caldra un refor¢ per poder engegar aquestes
normatives als diferents serveis.

Unitat tecnologica
Personal

- Cada servei ha de disposar d’un director técnic

- Cada servei ha de disposar del personal técnic necessari per poder donar un servei
adequat i de qualitat

- 1tecnic coordinador dels 12 serveis

Tasques

- Cada servei té les seves tasques especifiques que es poden trobar al portal dels Serveis
Cientificotécnics  (http://www.uab.cat/web/investigar/serveis-cientificotecnics/tots-
els-serveis-cientificotecnics-1345666609074.html).

- El director és l'interlocutor entre el servei i les altres estructures (oficina i unitats de
manteniment i qualitat) i amb el director dels SCT. Es el responsable de coordinar les
tasques del servei, de garantir el bon funcionament del servei i de respondre pel
personal del servei.

- L'objectiu del tecnic coordinador és aconseguir que els diferents serveis adquireixin un
sistema de treball comu, amb la implantacio del programa de gestié de Serveis PPMs.
També sera responsable d’orientar els usuaris cap al servei que pugui respondre millor
les seves necessitats, d’assabentar-se de les noves convocatories de personal o
d’infraestructures, de respondre les peticions de personal (empleo juvenil i altres) i
d’infraestructures noves i de col-laborar en la prioritzacié de peticions d’infraestructura

Bellaterra (Cerdanyola del Vallés), 4 de desembre de 2017
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